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COMUNICAZIONL DI SERVIZIO N° 09 del 14/06/2010

OGGETTO: Istruzioni operative per I'esercizio delle visispettive sui corsi CFP-ADR

In attuazione della direttiva n. 86616 del 28/10R@el Capo Dipartimento con la presente
si dettano le nuove norme inerenti I'attivita dintwllo sui corsi CFP (certificato formazione
professionale) ADR al fine di uniformare le procezlie fornire indicazioni utili al personale
abilitato a tale funzione.

NORMATIVA PRINCIPALE DI RIFERIMENTO
- direttiva 94/55/CE del 21/11/94;

- direttiva 96/86/CE del 12/12/96;

- direttiva 1999/47/CE del 21/05/99;

- direttiva 2001/7/CE del 29/01/01;

- direttiva 2003/28/CE del 07/04/03;

- direttiva 2004/111/CE del 09/12/04

- direttiva 2006/89/CE del 02/11/2006

- direttiva 2008/68/CE del 30/09/2008

- direttiva 86616 del 28/10/2008 Capo Dipartimento

- art. 116 D.L.gvo 285/92;
- art. 315 DPR 495/92;

- DM 571 del 30/12/92;

- DM 317/95

- DM 4/9/96;

- DM 15/05/97;

- D.L.vo 40 del 04/02/00;
- DM 10/06/04;

- DM 02/08/05;

- DM 12/10/05;

- DM 06/10/06;

- DM 03/01/07;

- D.L.vo 35 DEL 27/01/2010

- circolare 56/97 del 06/06/97;

- circolare 109/97 del 24/10/97;

- circolare 130/97 del 05/12/97;

- circolare 29/98 del 18/03/98;

- circolare 557/4915 del 04/03/99;

- circolare 27/82/4915/9 del 15/12/99;
- circolare 1178/4915/9 del 06/06/00;

- circolare 2947/MOT?2 del 26/07/04;

- circolare 209/DTT dell’11/10/04;

- circolare 3127 DIV4-E del 11/01/2007;
- comunicazione di servizio n° 02/2007



SOGGETTI AUTORIZZATI A TENERE | CORSI

L’art. 4 del DM 06/10/2006 prevede che i corsi peitascio del CFP possono essere svolti da:

» Autoscuoleabilitate alla effettuazione di corsi per tuttiipt di patenti di guida o
consorzi di autoscuole riconosciuti ai sensi detl'd23, comma 7 del decreto
legislativo 30 aprile 1992, n. 285, e successivdifitazioni ed integrazioni,
ovvero

* Enti di diritto pubblico operanti nel settore della formazione professienal
organizzazioni da essi direttamente delegate a ieomte che il loro statuto
preveda lo svolgimento dell’attivita di formazionel campo del trasporto delle
merci pericolose su strada, ovvero,

» stituti di formazione il cui statuto preveda lo svolgimento dell’attévitdi
formazione nel campo del trasporto di merci pelesel su strada, a condizione
che siano:

- di diretta emanazione o partecipazione di assooiizidi categoria
rappresentanti azienda di produzione di merci paose, ovvero;

- di diretta emanazione o partecipazione di assooiizidi categoria
rappresentanti di aziende di autotrasporto di mgrericolose su strada
facenti parte della Consulta generale per l'autsparto di cui al
decreto legislativo 21 novembre 2005, n. 284

Le autoscuole/enti/organismi che intendano svolgemesi CFP-ADR devono ottenere apposita
autorizzazione dalla Direzione Generale Territeridlord-Ovest dimostrando di avere appositi
requisiti e docenti .

In particolare devono avere nel proprio corpo dboeen

1) DOCENTE TECNICO in possesso di:
a) laurea in chimica o in ingegneria (anche trienr@si come previsto dalla nota
prot. 6098 DIV 3/F del 15/06/2009 del superiore igli@ro — Divisione 3)
b) copia del certificato di qualificazione professinguale consulente per la sicurezza
dei trasporti delle merci pericolose relativo ati@dalita stradale e per le classi di
materie oggetto del corso di formazione tenuto

2) DOCENTE MEDICO in possesso di:
a) Laurea in medicina

TIPOLOGIA CORSI
| corsi per il conseguimento del CFP possono essere

e Corsidirilascio;
» Corsi di aggiornamento

Corsi di rilascio: per poter partecipare ad un corso di rilasciorididato:

- non dovra aver mai conseguito il CFP;
- dovra essere in possesso di un CFP scaditadente entro 15 gg dalla data dell’'ultima
lezione del corso

Corsi di aggiornamento: per poter partecipare ai corsi di aggiornamentarididato:

- dovra aver gia conseguito un CFP di cui si richiédaenovo;

- la scadenza dello stesso dovra ricadere entr@fiatlo di tempo decorrente da 15 gg. a un
anno dalla ultima lezione del corso.



Il corso deve avere la durata minima di moduli &vovvero:

O BASE O Primo rilascio 18 ore + esercitazione O Aggiornamento 8 ore + esercitazione
O CISTERNE O Primorilascio 12 ore + esercitazione | O  Aggiornamento 8 ore + esercitazione
O ESPLOSIVI O Primo rilascio 8 ore O Aggiornamento 8 ore
O RADIATTIVI O Primo rilascio 8 ore O Aggiornamento 8 ore

| corsi possono essere di solo rilascio o solo @ggmento; qualora i corsi dovessero essere
promiscui ovvero rilascio e aggiornamento conterapeo i candidati che aggiorneranno il CFP

dovranno frequentare il numero minimo di lezionimlascio e non quello dell’'aggiornamento.
(N.B. LE SINGOLE LEZIONI e/o MODULI PER | CORSI CFP-ADR RILASCIO e/o AGGIORNAMENTO SONO PARI A 45 minuti)

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL CORSO

Quando una Autoscuole/Ente/Organismo e accredil@tddGT a svolgere corsi CFP ADR, deve
presentare, allUMC competente per territorameno 5 giorni lavorativi prima dell’inizio del
corso,apposita richiesta utilizzando:

1) IN FORMA CARTACEA : fac-simile di domanda predisposto da questa D@Beconda
che trattasi di corsi in sede o c/o una sede estgreventivamente autorizzata, (all.1- l1a)
corredata da:

» Copia dell’autorizzazione del DGT debitamente atitata in bollo

» Calendario del corso suddiviso per tipo di corsaséispecializzazioni)

» elenco dei candidati in ordine alfabetico suddipisi tipo di corso :
- rilascio (persone che non hanno mai conseguito un CFP aucd@FP scaduto di
validita o scadente entro 15 gg. successivi alla dalla ultima lezione del corso)
- aggiornamento(persone che hanno gia conseguito un CFP e seadent
nell'intervallo compreso tra 15 gg. e 1 anno ddHsa dell’'ultima lezione del
corso
- specializzazione
Tali elenchi, presentati contestualmente alla dataapossono essere integrati da
ulteriori candidati entro il numero massimo prewishaentro I'ora che precede
l'inizio del primo modulo del corso relativo a gleelche il candidato vuole
frequentare.
In tale ipotesi I'elencazione dei candidati in okelialfabetico nei rispettivi corsi potra
essere derogata.

2) IN FORMA TELEMATICA : utilizzando l'apposito programma predisposto dsesga
D.G.T. e denominato “CFP-ADR” all’interno di AGINET
In quest'ultimo caso non & necessario presentarenal documentazione in quanto |l
programma provvedera a verificare la rispondenzpudnto inserito.

Le comunicazioni di inizio dei corsi e quelle rela¢ alla variazioni_non sono soggette ad imposta
di bollo.

In particolare si ricorda che:

a) i moduli teorici avranno la durata minima di 45 ortin

b) NON si potranno svolgere piu di 8 moduli nella stegiornata sia che si tratti di
lezioni teoriche che pratiche;

c) le esercitazioni pratiche verteranno su norme dionfr soccorso,
veicoli/estintori/spegnimento incendi/incidenti@ns obbligatorie sia per i rilasci
che per gli aggiornamenti. Tali unita di iggamento sono supplementari alle lezioni
teoriche e quindi non devono essere conteggel numero minimo previsto sopra
riportato;

d) alle esercitazioni pratiche dovra essere ptesanche il docente tecnico;



9)
h)

i)
K)
)

la durata delle esercitazioni pratiche sia di aggiamento che di rilascialovra
essere in rapporto al numero dei candidati e sat#iata la congruita dall’ufficio (si
indica in 10 min. circa a candidato I'eventuale tegigio del tempo necessario alle
esercitazioni);

e ammesso che le esercitazione pratiche siano pcaa piu corsi organizzati dalla
stessa autoscuola/consorzio/ente. Tale eventudivda perd essere autorizzata a
seguito di esplicita richiesta;

la durata deicorsi di aggiornamentodeve essere dilmeno due giorni per ogni
singolo corso (base, cisterna, esplosivi, radiagtti

i corsi devono avere svolgimento sequenziale (Base Specializzazioni)
preferibilmente rispettando I'ordine degli argomeptevisti per la formazione
dallADR;

il numero dei partecipanti deve essere pari allgiecea massima dell’aula ed é
riportato sul nulla osta al corso rilasciato daMQ competente;

non si possono effettuare corsi on-line o in videoferenza;

le lezioni possono essere svolte da lunedi allaethica dalle ore 7,00 alle ore 24,00;
le variazione di alcune modalita di svolgimento deiso devono essere comunicate
tempestivamente allUMC competente e comuncprgro le ventiquattro ore
lavorative precedenti I'ora di inizio del corso.

Sono considerate variazioni:

» improvvisa indisponibilita del docente;

» inserimento nuovi candidati. Quest'ultimo, tuttaviaid essere integrato al
massimo entro I'ora che precede l'inizio del primo modulo, a condizon
che la comunicazione risulti pervenuta al’lUMC catgnte entro tale ora via
fax o con il sistema telematico CFP-ADR, ma noneviaalil;

Le variazioni dekalendario delle lezionidevono, invece essere comunicate, almeno
due giorni lavorativi, prima dell’inizio delle lezioni, cui le variaziomsi riferiscono,
edentro le ore 12,al fine di consentire allUMC di predisporre evegitiispezione o
variare il turno delle visite gia programmato.

Per variazioni di calendario si intendono:

» cambiamento dell'orario o del giorno di svolgimeniaino o piu moduli, sia
che si tratti di posticipare o anticipare i moduibgrammati

Le modifiche invece che si ripercuotono sullo swolkgnto delle lezioni ma che sono
determinate da eventi improvvisi e imprevedibilinndipendenti dalla volonta del
responsabile del corso devono essere comunicdtd/ill entro I'ora di inizio delle
lezioni.
Sono considerate modifiche:

» l'assenza alla lezione di tutti i partecipanti;

> l'improvvisa assenza del docente (che determinvai&zione del giorno di

effettuazione dei moduli);
> limpraticabilita dell’aula

m) Il docente ha I'obbligo di annotare I'assenza mlicandidato all'inizio della lezione

n)

non € ammessa la tolleranza del ritardo di 15 minuttome previsto nei corsi per
il recupero dei punti della patente e della carta dqualificazione del conducente
Vista la particolarita dei partecipanti al corsoagmesso un limite massimo di
assenze che non dovra essere superiore a:

TIPO CORSO RILASCIO AGGIORNAMENTO
BASE 4  moduli 2  moduli
CISTERNA 3 moduli 2  moduli
ESPLOSIVI 2  moduli 2  moduli
RADIOATTIVI | 2  moduli 2 moduli




Il candidato che, per motivi eccezionali, ulis assente dovra dimostrare
'eccezionalita dellevento ed eventuali giornaté mbcupero potranno essere
autorizzate dall'Ufficio previa richiesta specifi@meno 5 giorni prima della
lezione di recupero.

Eventuali assenze da parte dei partecipdletiesercitazioni pratiche non daranno
diritto all’effettuazione dell’esame salvo quanteysto al punto precedente;

NULLA OSTA AL CORSO
L’'utente professionale puo ottenere il nulla-osdta sivolgimento dei corsi CFP-ADR:

» Per via telematica se l'autoscuola/ente/consorzitizza il sistema telematico “CFP-
ADR”;
» In forma cartacea se l'utente non e accreditatoP*@PR’. In tal caso il nulla-osta deve:
» essere tassativamente ritirato entro l'inizio dmso e senza nulla osta non é possibile
iniziare il corso
» essere allegato al registro del corso;
» contenere il n° di riferimento del corso che dogssere utilizzato per ogni eventuale
comunicazione all’'Ufficio (variazioni, richiesteasi, ecc)
€S. . numero progressivo corbannd codice autoscuola/numero registro frequenza

Lo svolgimento del corso dovra tassativamente tigpequanto comunicato nella domanda iniziale.

Si precisa inoltre che sara possibile inserirepraa iniziato, candidati per la partecipazione esico
di specializzazione non espressamente richiesta riEimanda iniziale. Tale integrazione dovra
pervenire allUMC competente, almerto giorni prima dell’inizio del corso di specializzazione
richiesto.

Il responsabile del procedimento dovra pertant@scilare nuovo nulla-osta comprensivo di tutti i
corsi richiesti. Utilizzando il sistema informati€c®-P-ADR I'accettazione del corso da parte del
sistema e la stampa del N.O. implicano il rilas#tio stesso.

RESPONSABILE DEL CORSO

il responsabile del corso, pur non essendo obbligda presenza effettiva alla singola lezione,
garantisce il corretto svolgimento dello stesstladase iniziale a quella finale.

In particolare:

» cura la tenuta, la corretta compilazione e la ca@sone per almeno cinque anni dei
registri di frequenza;

» & responsabile della corretta compilazione dektegidelle presenze giornaliere e deve
verificare che gli argomenti delle lezioni riportatl registro corrispondano a quelli
indicati nel calendario proposto ad inizio corso.

» garantisce 'esatta corrispondenza tra i candidatitti al corsi e quelli effettivamente
presenti alle lezioni;

» ha il compito di informare i partecipanti che giéssi devono essere provvisti, durante
le lezioni, di un documento di riconoscimento imsmodi validita e, nel caso di corso di
aggiornamento, del relativo CFP, specificando dhedservanza di tale prescrizione
determina I'annullamento della partecipazione atluo cui sta assistendo

» e responsabile della tempestivita, completezzareligiga delle comunicazione e di
ogni altro adempimento prescritto dalle norme vigem richiesto dallU.M.C.
competente;

» assicura il libero e immediato accesso ai localiedsi tengono le lezioni e agli atti dei
corsi (anche di quelli gia conclusi entro i cinqureni precedenti) ai funzionari U.M.C.
incaricati delle attivita ispettive, prestando tdl@aborazione richiesta.



» garantisce che il candidato non abbia superatadpi2i prove d’esame, per la stessa
tipologia di CFP, con esito negativo e che siaraitsso 1 mese da una prova d’esame
negativa all’altra.

» Controfirma il registro di frequenza,;

» il responsabile del corddON PUQO’ essere un dipendente dell’'U.M.C.

REGISTRO

Per poter svolgere corsi CFP ADR & necessario thatoscuole/Ente/organismo si doti di
opportuno registro di frequenza. Questo deve esggpertunamente vidimato dal’UMC in ogni
singola pagina.

Il registro di frequenza potra essere:
a) unico per piu corsi;
b) singolo per ogni corso

Qualora l'autoscuole o Ente decida di:

a) utilizzare un registro per piu corsile pagine dovranno essere preventivamente
numerate e successivamente il registro dovra essersegnato al funzionario
competente dell’'Ufficio Motorizzazione Civile cheopvedera a controllare, timbrare e
firmare ogni pagina ;

b) utilizzare un registro per ogni singolo corsodovra essere consegnato, contestualmente
alla richiesta di autorizzazione al corso, debitat@ecompilato, al funzionario sopra
citato per la vidimazione.

In entrambi i casi dovra essere:
- rilegato;
- numerato in ogni pagina;
- vidimato sul frontespizio dal’lUMC competente;
- timbrato e siglato in ogni pagina del’lUMC competenll funzionario dellUMC
provvedera ad apporre nella pagina finale del tegia seguente annotazione:
“ il presente registro si compone din®__ pagmanerate dal n° al n° §
con data e firma.
Il registro di frequenza deve rispettare fedelmeqtanto riportato sulla richiesta di inizio
corso ordinario e/o di quello di recupero. Dovr&egs correttamente compilato in ogni
singola pagina e dovra riportare:
- data delle lezioni;
- luogo delle lezioni;
- aula di svolgimento delle lezioni;
- anno e progressivo del corso;
- elenco completo dei partecipanti al Corso suddivisotra
aggiornamento/rilascio/specializzazioni per tugtgibrnate del corso;
- indicazione dell'articolazione cui si riferisce agingola unita di insegnamento.
Per singola unita di insegnamentai intendela_lezione, anche composta da piu
moduli, ma svolta dallo stesso docente e relatideua singolo corso Se pertanto in
una giornata, nel rispetto dei limiti massimi gialrari, sono effettuate piu lezioni
suddivise per docente o per specializzazioni dowassere compilate e debitamente
firmate piu pagine (vedi esempio):
- base + esercitazione pratica: 2 pagine
- base + esercitazione pratica+dottore+specialinnaztisterna: _4 pagine
- indicazione dell’ora di inizio di ogni singola uait'insegnamento ;
- la firma di entrata in aula dei partecipanti preésgrer ogni singola unita di
insegnamento svolta al momento dell'ispezione;




- la firma di uscita dall’aula dei partecipanti pneseer ogni giornata di formazione
svolta al momento dell’ispezione;

- Il'indicazione per ogni partecipante della prese(po dellassenza (A) per ogni
unita di insegnamento svolta fino al momento dgézione (in una apposita
colonna a lato del cognome e nome)

- lindicazione del nome del docente di ogni singal@ta di insegnamento svolta
(terminata) fino al momento dell'ispezione;

- la firma del docente di ogni singola unita di insa@gento svolta (terminata) fino al
momento dell'ispezione;

- la firma del responsabile del corso in calce ad emmyola pagina di registro relativa

alle giornate di formazione svolte (terminate) falanomento dell’ispezione

| registri devono essere compilati utilizzando penan inchiostro indelebile

INCOMPATIBILITA’
Il responsabile del corso e i docenti non poss@mmernporaneamente essere anche partecipanti al
corso.

ATTIVITA’ ISPETTIVA

L'effettuazione dei corsi potra essere oggetto ggiezione da parte di funzionari degli UMC

competenti. | funzionari una volta giunti nelladdita della visita ispettiva dovranno:

a) verificare il libero ed immediato accesso ai loaalia loro idoneita nonché la presenza del
materiale didattico

b) procedere all'identificazione dell’autoscuola/cormsa/ente oggetto del controllo ed accertarsi
della presenza dell'autorizzazione di accreditamealto svolgimento dei corsi CFP-ADR
rilasciata ai sensi dell'art. 4 DM 06/10/2006 daesga DGT. Tale autorizzazione riporta i nomi
dei docenti (tecnico e medico) e le tipologie dist@he I'autoscuole/ente/consorzio oggetto di
ispezione puo svolgere.

c) verificare I'effettiva presenza del docente (teonicmedico) che sara identificato attraverso un
documento di riconoscimento. Nel caso del docesurito dovra essere valutata la validita della
data di scadenza nonche l'idoneitd a svolgere i tjair di corsi, debitamente riportati sul
predetto nulla-osta. Il docente dovra corrispon@egeello indicato nell’autorizzazione del DGT
Nord-Ovest e nel calendario delle lezioni allegataerbale d’ispezione.

d) Verificare che i partecipanti al corso, debitamertentificati attraverso un documento di
riconoscimento in corso di validita, corrispondamayuelli riportati nell’elenco allegato alla
richiesta di autorizzazione allo svolgimento deirscoCFP-ADR e nel caso di corso di
aggiornamento verificare il relativo CFP.

e) Indicare il numero dei partecipanti assenti ritdtanfotocopia della pagina del registro di
frequenza relativo alla giornata oggetto dell’ispae.

f) Accertarsi che non siano presenti sul registroadjdenza firma di candidati in realta assenti;

g) Controllare che gli allievi non abbiano appostafirin uscita prima del termine delle lezioni.

h) Verificare che ogni eventuale correzione e/o modifipportunamente autorizzata dal’'UMC sia
stata effettuata nel modo corretto.

Il docente o il responsabile del corso, se presempeure il titolare dell’autoscuola/ente deve

autocertificare la disponibilita o0 meno, presstdali e/o localita dove si stanno svolgendo le

lezioni, degli atti dei corsi effettuati in preced@ (anche di quelli gia conclusi nei cinque anni
precedenti). In caso di disponibilita gli ispettpdtranno procedere ad una verifica a campione.

Gli ispettori, valutando le assenze riscontrate sukegistro di frequenza, dovranno segnalare sul
verbale i nominativi dei candidati che, al momentodella verifica, hanno superato il limite
massimo di assenze previste e che pertanto non pmtno effettuare eventuali moduli di
recupero.

In caso di accertata variazioni tra quanto indicato sul programma-calendario e quanto
riportato sulle pagine del registro di frequenza glispettori incaricati della visita dovranno
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richiedere, all'autoscuole/ente, il provvedimento dautorizzazione ad effettuare le modifiche
rilasciato dallUMC competente

ESITO ISPEZIONE

L’esito dell'ispezione verra riportato sull’appasiverbale (All. 2) redatto in contraddittorio cdn i
responsabile o dal docente, se il primo non fosssemte, al quale verra rilasciata copia dellosstes
In caso di ispezione con esito negativo verra tayiall’Ente e/o Autoscuola, una nota contenente |l
resoconto delle irregolarita riscontrate. L’Ente &utoscuola potra, nei termini e nei modi previsti
dalla nota sopra indicata, presentare le propustificazioni a quanto contestato.

In_attesa delle spiegazioni dellEnte e/o Autoscualil corso e i relativi esami potranno essere
sospesi

Nel caso in cui le giustificazioni esposte dall’&mfo Autoscuola non siano ritenute esaurientiro no
siano presentate nei termini prescritti I'Uffigovovvedera, con proprio decreto a comunicare le
sanzioni adottate.

SANZIONI

Le difformita o le anomalie riscontrate nella fadie controllo danno origine a provvedimenti
sanzionatori adottati dal Direttore del’'UMC chetggodisporre:

a) in caso diievi irregolarita un atto di:
» Diffida contenente l'invito ad eliminare le irregolaritdaontrate nel termine
di sette giorni
b) in caso dgravi irregolarita un atto di:
* annullamento parziale o totale del corso
» cancellazione di uno o di piu candidatiqualora sia accertata la sua
responsabilita diretta;
e annullamento della lezione del giorno dell'infrazime per uno o piu
partecipanti a seconda della portata e della niegalell'infrazione stessa
* sospensione e revoca dell’autorizzazione ad effestte i corsi per un
periodo da quindici giorni a sei mesi in caso di :
- inottemperanza ad una precedente diffida;
- di recidiva nelle irregolarita di lieve entita:
- irregolarita gravi come di seguito elencate

Si precisa che in entrambi i casi la sanzione adatia dovra essere trasmessa per competenza
allAmministrazione Provinciale, nel caso di Autosaole, per i provvedimenti che la stessa

riterra opportuno adottare; inoltre la stessa dovra essere trasmessa alla Commissione di
accreditamento Enti istituita presso questa DGT.

GRAVI IRREGOLARITA’
Sono considerate fonti di grave irregolarita e duifanno scattare I'applicazione della sanzione
della sospensione dell’autorizzazione ad effettuaogsi i seguenti comportamenti:

1) far risultare presenti candidati in realta assenti;

2) mancata comunicazione nei tempi previsti delleazaoini di calendario;

3) docente tecnico non in possesso delle abilitazioacessarie allo svolgimento
dell’argomento oggetto di ispezione o non indigat'autorizzazione del DGT;

4) utilizzo di registri non timbrati dallUMC competa

5) mancata rilevazione degli assenti e/o0 mancata amiooie di uscita anticipata di un
partecipante;

6) registri non correttamente o completamente compilat

7) assenza del registro di frequenza durante la lezion



8) mancata esibizione dell’autorizzazione rilasciath BGT Nord-Ovest e/o del nulla
osta rilasciato dallUMC competente;

9) accesso in aula e/o area esercitazioni pratiche do@menti del corso negato od
ostacolato ai funzionari UMC incaricati del contogl

10)impossibilita di identificazione, anche a mezzdalelocumentazione relativa al corso
(copia documento di riconoscimento acquisito),uhilghe partecipante alla lezione;

11)mancata esibizione da parte del partecipante ambrso di aggiornamento del relativo
CFP

RICORSI

Avverso i provvedimenti adottati dai singoli UMC anmesso ricorso giurisdizionale o ricorso
gerarchico. Quest'ultimo deve essere presentatofiadio interessato che provvedera alla sua
istruttoria, integrandolo con la documentazioneessaria e con una relazione dettagliata. Il
fascicolo cosi completato deve essere inoltrand;o dieci giorni dal ricevimento del ricorso, alla
Direzione Generale Territoriale Nord Ovest, pesdacessiva decisione.

COMMISSIONE ISPETTIVA

| sopralluoghi devono essere svolti da una Commissie composta da almendue dipendenti,
designati dal Direttore del competente UMC, appeéi all’area “Dirigenziale” o “C” “B3S” “B3”

con abilitazione alle funzioni di tecnico/esamimatce devono aver partecipato al corso di
formazione teorico/pratico eseguito in ottemperaailzacircolare prot. 0025168 del 12/03/2009.
L’incarico che dispone I'attivita ispettiva, devesere emanato, se cio € compatibile con gli orari e
la sede dei corsil giorno stessoin cui si effettua la visita di controllo, altrime nell’'ultima ora

di servizio del giorno precedente. L'incarico deve essere rtatapai funzionari in busta chiusa.

Alla Commissione verra consegnato :
1) lettera di incaricoAllegato A)
2) il verbale (Allegato B)
3) copia del nulla osta di inizio corso e/o autorizaaza variazioni intervenute
4) copia del calendario delle lezioni con lindicazeonlel nominativo del docente e degli
argomenti trattati dallo stesso;
5) copia dell’elenco degli allievi iscritti al corso;
6) eventuali segnalazioni da parte dell’Ufficio cimaentualiproblematiche da verificare;

E’ rimessa alla esclusiva discrezionalita del Ditete dell’ufficio I'individuazione del soggetto da
sottoporre a verifica e dei funzionari da inviare

| funzionari incaricati della verifica dovranno effuare i controlli indicati nel verbale di ispeaé
redatto dal Ministero che costituisce parte intaggalella presente disposizione, marcando tutte le
voci riportate, ed allegando allo stesso copiaaddticumentazione controllata (pagine dei registri d
frequenza, eventuali atti pregressi o chiesti aptane, ecc).

Infine si comunica che questa D.G.T. come gia mleatemente precisato sta predispondendo
nellarea AGINET del portale opportuna procedurdonimatica denominata CFP-ADR”; si
invitano pertanto tutti gli Uffici della DGT ad ltizare tale procedura, appena disponibile,
ricordando che possono ottenere I'accesso a tagrganma gli Enti autorizzati allo svolgimento dei
corsi CFP-ADR che ne facciano richiesta secondoddalita di accesso in uso per “fastwork”.

Milano, 14/06/2010

F.to IL DIRETTORE GENERALE
(Dothgl. Roberto GARRISI)



