TRACCIA DELLE PROCEDURE PER L’ATTIVAZIONE DEL COLLEGAMENTO AL CED

Attivazione collegamento autoscuola per progetto FASTWORK, PPAP (Recupero Punti)
            e studio di consulenza per Progetto PPR (Prenota Revisioni).

1) L'autoscuola che non ha mai richiesto una Matricola e Password per l'accesso alle procedure prenota, dovrà presentare apposita istanza presso il proprio Ufficio Provinciale DTT.
L'instanza potrà essere presentata attraverso la compilazione del modulo "Richiesta Matricola CED"allegato 1.
Tale modulo, compilato in ogni parte, dovrà riportare NECESSARIAMENTE l'indirizzo e-mail dell'autoscuola e l'eventuale numero di fax. In caso contrario le autoscuole non riceveranno alcuna comunicazione dal CED DTT per mancanza di recapiti dove inviare Matricola e Password.
Si rimarca che la matricola e la password vengono inviate direttamente all'autoscuola tramite e-mail o in alternativa via fax.
L’autoscuola deve inoltre considerare che il documento che contiene Matricola e Password viene inviato da un operatore del CED pertanto l'e-mail non avrà come indirizzo del mittente il Ministero dei Trasporti ma il nome dell'operatore del CED che ha evaso la richiesta.
Quanto sopra è detto per evitare che l'autoscuola che riceve parecchie e-mail di spam (posta indesiderata) rischia di cancellare il messaggio dell'operatore del CED considerandolo tale (spam).
L’autoscuola dovrà dunque controllare attentamente la posta elettronica che riceve nei giorni successivi alla richiesta ( anche quella eventualmente accantonata come spam dal gestore) fino a trovare l’ e-mail con oggetto "Dati accesso Sistema Informativo Motorizzazione".
I dati di accesso al CED sono contenuti nell’allegato all'e-mail, in formato PDF.
Si consiglia all'autoscuola di conservare l'e-mail con l'allegato e di stampare e conservare una copia cartacea del documento, infatti la password presente sul documento (che dovrà essere cambiata al primo accesso) potrà servire in futuro per sbloccare l'accesso al CED qualora l'autoscuola dovesse “dimenticare” la password da essa scelta.
L'autoscuola che ha più sedi dovrà richiedere una Matricola e Password per ciascuna sede, utilizzando per ciascuna di esse il modulo  "Richiesta Matricola CED"allegato 1.
A tal fine si consiglia all'autoscuola multisede, di compilare i campi e-mail e fax relativi a ogni sede riportando sempre gli stessi dati di riferimento.
Per facilitare le operazioni di inserimento dei dati e garantire una più celere evasione delle richieste presentate, si consiglia all'autoscuola multisede, di presentare, oltre ad una domanda per ciascuna delle sedi, anche un documento riepilogativo delle domande presentate, allegato 2.

2) L'autoscuola che dispone già di una Matricola e Password ottenuta per l’attività di studio di consulenza, deve controllare in Motorizzazione se tali dati sono stati rilasciati prevalentemente per l'attività di consulenza (e pertanto hanno autority 6).
In tale ipotesi non daranno la possibilità di accedere ai servizi dedicati alle autoscuole, dovrà dunque essere richiesta un nuova matricola e password seguendo la procedura descritta al punto 1).

3) Accesso al Progetto FASTWORK. Duplicati patenti – CQC - Prenotazioni esami con procedura telematica.
    Progetto PPAP. Gestione corsi recupero punti della patente e del CQC.
         Progetto PPR. Prenota Revisioni.

I progetti sopradescritti sono gestiti dal SIIT2 NORDOVEST e rappresentano nuove modalità di gestione che sfruttano le potenzialità dell’informatica avendo come obiettivi l’abbattimento dei tempi di rilascio dei documenti e la possibilità per gli utenti professionali di operare da remoto, con i vantaggi che ne derivano.

Alle procedure già attive come:

- Duplicato Patenti e rilascio CQC per documentazione: che consente di

inviare i dati necessari all’emissione del documento, compresa la foto, per via

telematica restituendo in tempo reale l’informazione sull’esistenza o meno di

motivi ostativi all’inserimento;

- Prenotazione Esami: che consente la visualizzazione delle sedute assegnate,

la visualizzazione dei candidati i cui fogli rosa sono in corso di validità, la

prenotazione del singolo candidato per una determinata seduta, la

visualizzazione delle statistiche dell’autoscuola, la visualizzazione dei fogli rosa

in scadenza;

- Gestione Corsi Recupero Patente e CQC: che consente all’utente di inviare i

dati necessari per l’attivazione del corso di recupero punti della patente di guida

per via telematica restituendo in tempo reale l’informazione sull’esistenza o

meno di motivi ostativi all’inserimento;

si aggiunge la procedura 

“PPR – Prenota Revisioni” che consente all’utente “AGENZIE e STUDI DI CONSULENZA AUTOMOBILISTICA” di inviare i dati necessari per la registrazione on line delle pratiche per tipo di operazione e tipologia della categoria del veicolo .

La modalità di accesso per richiedere l’attivazione delle procedure è la seguente:
1. Al collegamento http://www.dgtnordovest.it/index_ris.asp (Nome Utente :

fastwork – password : zxc07mnb) è disponibile un form che deve essere

compilato ed inviato via web per poter effettuare la richiesta di adesione alle

procedure indicate all’oggetto;

2. una copia cartacea del modulo, sottoscritta, deve essere consegnata presso la

segreteria di direzione della provincia di esercizio;

3. la richiesta sarà protocollata, verificata ed approvata dall’ UMC competente in

modo da poter individuare e delineare l’utente a seconda che si tratti di una

autoscuola o di una agenzia;

4. certificata la domanda da parte dell’UMC, l’utente riceverà le credenziali di

accesso (nome utente/password) alle procedure richieste.

Si fa presente che l’accoglimento della richiesta di accreditamento è

subordinata alla preventiva titolarità di una posizione AGXXyyyy dove

"XX" è la sigla della provincia e "yyyy" sono quattro cifre decimali richieste al CED come ai punti 1) 2).

4) Come richiedere una scheda esame .
Momentaneamente questa procedura non è gestibile dal Fastwork pertanto si può effettuare accedendo dal portale dell'automobilista.
Non E' NECESSARIO disporre del codice PIN.
Entrati in www.ilportaledellautomobilista.it con Matricola e password (come già spiegato con “Richiesta Matricola CED") bisogna cliccare su "ACCESSO AI SERVIZI".
Cliccare nel sottomenu "Scheda esame patente". Cliccare la sottovoce "Conseguimento Patente", e riempire i campi con i dati richiesti.
Si ricorda che anche in questo caso è bene controllare che nei propri dati anagrafici (controllabili con il menù "IL MIO PROFILO") sia stato correttamente inserito l'indirizzo e-mail dell'autoscuola.
La scheda esame infatti verrà inviata solo tramite e-mail. 
Cosa si può fare dal portale dell'automobilista per gli utenti del SIIT2NORDOVEST: 
Richiesta Scheda patente Esame (solo autoscuole)
Pagamento online.

     Download modulistica

           Consultazione tariffario delle operazioni presso la MCTC.

ALLEGATO 1 

All’ U.M.C. di BRESCIA

p.c. Al DIPARTIMENTO DEI TRASPORTI

TERRESTRI E PER I SISTEMI

INFORMATIVI E STATISTICI

Direzione Generale della Motorizzazione

e della Sicurezza del Trasporto Terrestre

Centro Elaborazione Dati

Via G. Caraci, 36

00157 Roma (RM)

Fax : 0641583441

Oggetto : Richiesta di collegamento al C.E.D. M.C.T.C. per la procedura “Prenotapatenti”
Il sottoscritto _______________________________________________ nella sua qualità

di[1]_______________dell’autoscuola[2]_________________________________________,

codice [3] ____________, P.IVA__________________________,

Num. autorizzazione[4] ____________, Data autorizzazione ____________,

Indirizzo:

via ________________________________________, n. _________, 

Comune di ________________________________ prov. ______  c.a.p. ___________, 

telefono_______________________, fax _____________________, 

 Email ___________________________________@____________

CHIEDE

ı di poter accedere al S.I. M.C.T.C. in ISDN con il seguente numero di linea _____________

ı di poter accedere al S.I. M.C.T.C. in ADSL e VPN con POP telematico ________________

TIMBRO E FIRMA

[1] Specificare se titolare di ditta individuale oppure di legale rappresentante di società.

[2] Denominazione completa come da autorizzazione della Provincia.

[3] Indicare il codice assegnato dalla MCTC di Brescia.

[4] Indicare il numero riportato sull’autorizzazione della Provincia.

ALLEGATO 2

Scheda Aggiornamento riepilogativo Anagrafica Autoscuola

Dati della sede principale

Denominazione Autoscuola________________________________________________

Codice Autoscuola _______________________ P.Iva_____________________________________

Con sede in________________________________________________ CAP__________Prov_____

Via____________________________________________________ Tel_______________________

Email______________________________@_________________________________

Fax___________________________________

Dati delle sedi secondarie

Sede di____________________________________ Codice Autoscuola ____________

Sede di____________________________________ Codice Autoscuola ____________

Sede di____________________________________ Codice Autoscuola ____________

Sede di____________________________________ Codice Autoscuola ____________

Sede di____________________________________ Codice Autoscuola ____________

Sede di____________________________________ Codice Autoscuola ____________

Sede di____________________________________ Codice Autoscuola ____________

Sede di____________________________________ Codice Autoscuola ____________

Sede di____________________________________ Codice Autoscuola ____________

Desidero che vengano inseriti, nella scheda anagrafica delle sedi secondarie, lo stesso indirizzo

email e numero di fax della sede principale.

Luogo e data___________________________

Timbro e firma dell’autoscuola
ALLEGATO 3

Scheda Aggiornamento riepilogativo Anagrafica Studi di Consulenza
Il sottoscritto _______________________________________________ nella sua qualità

di[1]_______________dell’agenzia[2]_________________________________________,

codice [3] ____________, P.IVA__________________________,

Num. autorizzazione[4] ____________, Data autorizzazione ____________,

Indirizzo:

via ________________________________________, n. _________, 

Comune di ________________________________ prov. ______  c.a.p. ___________, 

telefono_______________________, fax _____________________, 

 Email ___________________________________@____________

Desidero che venga aggiornato e inserito, nella scheda anagrafica  l’indirizzo email e numero di fax della propria sede.

Luogo e data___________________________
TIMBRO E FIRMA

[1] Specificare se titolare di ditta individuale oppure di legale rappresentante di società.

[2] Denominazione completa come da autorizzazione della Provincia.

[3] Indicare il codice assegnato dalla MCTC di Brescia.

[4] Indicare il numero riportato sull’autorizzazione della Provincia.

