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                                                                                 Brescia, 13/01/2009 
 

Alle  Associazioni Autoscuole 
Alle Ditte costruttrici e allestitrici di veicoli e dispositivi 

Alle Officine meccaniche sedi di revisioni e collaudi 
Agli Studi di consulenza automobilistica 

 
 
Prot. n.    del        
 
Oggetto: Informativa. Procedure amministrative contabili per richiedere operazioni presso la 
propria sede. “Conto privato”. 
 
Con la presente si richiama l’attenzione delle ditte, delle autoscuole e delle agenzie automobilistiche 
sulle procedure amministrative contabili per richiedere le operazioni automobilistiche, funzione 
connaturata con l’amministrazione della Motorizzazione che deriva dal Codice della strada e da altre 
normative specifiche che regolamentano la materia. 
 
Come è noto, l’art. 19 comma 1 della L. 870/86 prescrive che a domanda degli interessati le 
operazione automobilistiche rientranti nella tab. 3 della suddetta legge, possono essere richieste su 
domanda dagli interessati presso le proprie sedi. 
  
La domanda redatta secondo i fac-simili allegati, deve essere presentata all’ufficio della segreteria o 
inviata a mezzo posta. 
 
Dell’accoglimento della domanda viene data comunicazione da parte dell’Ufficio all’interessato 
contestualmente a: 

• Fissazione della data dello svolgimento delle operazioni, 
• Indicazione di numero e qualifica degli operatori incaricati delle operazioni, 
• Invito a effettuare, secondo le modalità di versamento previste dai servizi di Tesoreria dello 

Stato della somma necessaria per: 
- Trasferta; 
- Straordinario oltre il normale orario di lavoro; 
- Rimborso spese viaggio. 

 
L’effettuazione delle operazioni è tassativamente subordinata alla consegna da parte dell’interessato, 
del documento contabile liberatorio relativo al presumibile importo necessario per far fronte alle 
spese. 
Qualora, dopo l’effettuazione delle operazioni stesse, l’importo risultasse insufficiente verrà data 
immediata comunicazione agli interessati i quali provvederanno entro dieci giorni ad integrare il 
versamento. 
Se invece a fine esercizio contabile 01/11/2008-31/10/2009 risultassero somme eccedenti superiori ad 
euro 10,33 l’ufficio provvederà, previa disponibilità dei fondi,  ad effettuare i dovuti rimborsi secondo 
le modalità richieste dagli interessati nella domanda di operazione presso la propria sede. 
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COSTI DA SOSTENERE PER RICHIESTE DI OPERAZIONI. 
 
Relativamente ai costi che il richiedente  privato deve sostenere per l’effettuazione delle operazioni 
(esami, collaudi, revisioni ecc.) presso la propria sede, si chiarisce: 
 

• Le prestazioni ordinarie di lavoro dei funzionari della DGT Motorizzazione di Brescia sono 
di trentasei ore settimanali, articolate in cinque giorni, 

• Gli esami e le operazioni tecniche sono effettuate: 
- Presso la sede della Motorizzazione nell’ambito dell’orario di lavoro, 
- Su richiesta degli utenti, presso le sedi da essi predisposte; 

per le operazioni espletate: 
- Non è previsto alcun compenso aggiuntivo all’ordinario stipendio se svolte presso la sede di 

servizio e in orario di lavoro ordinario; 
• Per i servizi svolti oltre il normale orario d’ufficio il personale ha diritto al compenso per 

lavoro straordinario: 
- Se svolte presso una sede degli utenti, da questi predisposte, sono previsti compensi e 

indennità di missione (cosiddetto conto privato). 
 
Prendendo in esame, a titolo di esempio, le operazioni previste ai sensi della L.870/86 art. 19 (esami 
per il conseguimento della patente di guida, visite e prove ecc..) sono a carico dei privati richiedenti 
tutte le spese aggiuntive inerenti la seduta costituite da: 

- indennità di missione secondo CCNL: fissata in euro 20,66 giornaliere, corrispondenti a euro 
0,86 orarie; 

- rimborso spese di trasporto: il personale operatore è autorizzato a servirsi del mezzo proprio 
di trasporto; indennità chilometrica e ragguagliata ad 1/5 del costo dei un litro di benzina; 

- compenso per lavoro straordinario, nella misura prevista dalle vigenti disposizioni, quando le 
prestazioni sono svolte oltre il normale orario di ufficio (L.870/86 art. 19 c.3). Stante il carico 
di lavoro degli UMC le operazioni in “conto privati” vengono infatti di solito espletate 
mediante il ricorso a prestazioni straordinarie in orario pomeridiano o nella giornata del 
sabato mattina. A decorrere dall’01/09/2001 rientra nel computo dello straordinario anche il 
tempo di viaggio. Gli importi variano in relazione al livello retributivo del singolo operatore. 

 
 
MODALITA’ DI VERSAMENTO. 
 
A seguito delle nuove disposizioni sui servizi di Tesoreria dello Stato, quest’ufficio ha concordato 
con la locale Tesoreria della Banca d’Italia la procedura per i versamenti sui capitoli di entrata del 
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti. 
Gli interessati possono avvalersi dello strumento del  bonifico bancario per effettuare i suddetti 
versamenti  per le richieste di operazioni ai sensi della L.870/86, e consegnare all’ufficio contabilità  
anticipando via fax copia della ricevuta della distinta di versamento effettuato presso la propria banca. 
Per consentire la corretta finalizzazione delle somme, i soggetti che effettuano il versamento con il 
bonifico bancario dovranno indicare nella disposizione di bonifico i seguenti elementi: 
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1. Operazioni Collaudi e esami cap. 3566/15 art. 0 
Causale: rimborsi per corrispondere indennità di missione e spese  spettanti ai funzionari UMC 
BS per operazioni art. 19 commi 1 a 4 L. 870/86. 
Versante: Cognome e nome / Ragione sociale 
Codice fiscale del versante 
IBAN: IT55R 01000 03245 131015 356600 
 

Il Dirigente 
(Dott. Ing. Giovanni LANATI) 

 


